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RESOLUCAO N° 111/2015

Estabelece normas internas para o Regime de
Adiantamento na Cémara Municipal de
Palmeira, com base na lei municipal n°
3.572/2013 e nos termos dos artigos 65, 68 e
69 da Lei Federal n°® 4.320/64.

Fago saber que a Cémara Municipal de Palmeira, Estado do
Parand, na Sessdo realizada no dia 03 de Dezembro de 2.015,
aprovou, e Eu, Domingos Everaldo Kuhn, Presidente, Promulgo
a seguinte

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O regime de adiantamento consiste na entrega de numerdrio a servidor
municipal, sempre precedido de empenho na dotag@o propria, para realizar despesas que néo

possam se subordinar ao processo normal de aplicagdo.

Paragrafo Unico. A recepcio e analise das contas do adiantamento ficarfio a cargo
do Departamento Contabil-Financeiro e a aprovagdo e/ou reprovagdo serd de

responsabilidade do Controlador Interno.

Art. 2° Os pagamentos a serem efetuados por meio do Regime de Adiantamento, ora
regulamentado, restringir-se-8o aos casos previstos na Lei municipal n® 3.572/2013 e

repetidos por esta Resolugdo, sempre em cardter de excegdo.

Art. 3° Poderdo ser realizados sob o regime de adiantamento os pagamentos de
despesas eventuais, de pequeno vulto e em cardter de urgéncia, decorrentes das seguintes
espécies:

[ — despesas com material de consumo;

II — despesas com servigos de terceiros, exceto pessoas fisicas;
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§ 1° Os materiais ou servigos a serem adquiridos que ndo constem no almoxarifado,™

desde que sejam de urgéncia e que ndo resultem no fracionamento de licitagéo.

§ 2° Fica vedada a aquisigfio de bebidas alcoolicas, material permanente, telefones
cobrados por hotel e uso de frigobar quando em hospedagem, com recursos decorrentes de

adiantamentos.

§3° As despesas constantes nos incisos I, II e III deste artigo somente se sujeitam ao
regime de adiantamento quando ndo possam subordinar-se ao processo normal de
contratacio, exigindo, por conseguinte, a correspondente justificativa que demonstre a

urgéncia, o interesse publico e o ndo fracionamento de licitagdo.

Art. 4° E vedado o uso de adiantamento para a aquisicdo de material permanente ou

outra mutagfo patrimonial, classificada como despesa de capital.

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 5° A solicitagio de adiantamento somente poderd ser feita pelos Diretores de
Departamentos, através de documento dirigido ao Presidente da Cdmara, com antecedéncia

minima de 05 (cinco) dias Gteis ao evento/viagem ou despesa.

Art. 6° Do documento solicitando adiantamento constardo, necessariamente, as
seguintes informagdes:

I — dispositivo legal em que se baseia,

II — identificacdo da espécie da despesa, mencionado no art.3° desta Resolug@o;

[II — dotagdio orgamentdria principal, desdobramento, valor e fonte de recurso a ser
onerada;

IV — Identificagdio pessoal, com as seguintes informagdes do servidor municipal para

0 qual o adiantamento foi requisitado:

Rua Cel. Vida, 211 Telefone (42)3252-1785 Caixa Postal 55 CEP. 84.130-000 - Palmeira - Parana



Cémara Municipal de Palmeirg™

ESTADO DO PARANA / =

v\

a) Nome do servidor municipal, a fim de identificar o servidor que serd o
responsavel pelo adiantamento diretamente com seu CPF e matricula funcional;

b) Matricula funcional, que corresponde ao nimero funcional constante dos
registros dos atos de admisséo de pessoal do servidor municipal;

c) CPF, que corresponde ao nimero de Cadastro de Pessoa Fisica perante a
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

d) Data do dltimo adiantamento tomado, data esta que corresponde a data do

crédito em conta corrente do servidor publico municipal dos valores relativos a
adiantamento anteriormente tomado em nome deste.
e) Identificagdo da conta bancdria do servidor municipal que ird utilizar o
adiantamento.
Paragrafo Unico: Além das informagdes acima, o documento de solicitagéo de
adiantamento deverd, obrigatoriamente, estar instruido dos Anexos I, II e III desta

Resolugéo.

Art. 7° Néo se fara adiantamento:
I - a quem no prazo previsto para prestacio de contas, deixar de regularizar a
presta¢@o de contas;
Il — para despesa ja realizada;
III — a servidor “em alcance”, assim considerado aquele que:
a) deixar de atender notificagio do Departamento Contabil-Financeiro e/ou
Controladoria Interna para regularizar a prestacdo de contas dentro do prazo
expressamente fixado;
b) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Lei;
¢) aplicar os recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;
d) tiver prestagdo de contas de adiantamento reprovadas;
e) der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario, ou ainda, ao que tenha

praticado atos ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos.
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ndo podendo ultrapassar o montante de R$3.000,00 (trés mil reais) ao ano para a Camara

Municipal.

§ 1° O valor maximo se refere a todos os gastos ndo sendo permitido o fracionamento

por nivel de elemento.

§ 2° Este limite nfo se aplica em casos de viagem internacional.

DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 9° O adiantamento recebido somente podera ser aplicado durante o periodo

maximo de 60 (sessenta) dias a contar da data de entrega do valor ao responsavel.

§ 1° Nenhuma aplicagdo poderd ultrapassar o dia 15 (quinze) de dezembro de cada

exercicio financeiro.

§ 2° Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do periodo de aplicagéo,
ressalvado o disposto em contrario por esta Resolugdo ou por Lei municipal.
DAS NORMAS DE APLICACAO DE ADIANTAMENTO
Art. 10 O documento requisitorio do adiantamento sera protocolado e autuado pela
Secretaria, observando-se o disposto no art. 5° e art.6° desta Resolugdo, seguindo para a

autorizagéo do Presidente da Camara.

Art. 11 Os processos de adiantamento terdio sempre andamento preferencial e

urgente.
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Art. 12 Cabe ao Departamento Contabil-Financeiro verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta Resolugdio e da Lei municipal n°
3.572/2013, sendo que, constatando alguma irregularidade nio dara prosseguimento ao

processo, devolvendo-o e informando para as corre¢des necessarias ou para cancelamento.

Art. 13 Autorizado pelo Presidente da Cémara, o adiantamento serd empenhado,
remetido ao Departamento Administrativo da Cédmara para elaboracdo de Portaria e
posteriormente  devolvido ao Departamento Contabil-Financeiro para que seja
disponibilizado o pagamento, que seré feito por via eletronica.

Paragrafo unico. O adiantamento sera liberado mediante assinatura do termo de

compromisso, conforme anexo I.

Art. 14 Efetuado o crédito do adiantamento em favor do servidor, o Departamento
Contabil-Financeiro inscrevera o nome do responsavel no Sistema de Compensagdo em

conta apropriada subordinada ao grupo — RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

Art. 15 O adiantamento n@o podera ser aplicado em despesa de classificagdo de

natureza or¢amentdria diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 16 A cada pag.amento efetuado o responsavel exigird o correspondente
comprovante das despesas que consiste:

a) nota Fiscal: Discriminagdo do produto ou servigo, a quantidade, espécie, valor
unitdrio e valor total da despesa realizada, o local e a data;

b) cupom fiscal: Discriminacdo do produto ou servigo, a quantidade, espécie, valor

unitario e valor total da despesa realizada, o local e a data;

§ 1° Os documentos constantes nas alineas a, b e ¢, devem ser extraidos em nome da
Camara Municipal de Palmeira, exceto as despesas referentes a hospedagem, passagens e
taxis, as quais deverdo ser em nome do tomador do adiantamento e nimero do Cadastro de

Pessoa Fisica (CPF) ou nimero do Registro Geral (RG).
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§ 2° As despesas com condugdo (ex. despesas com téxis), deverdo ser comprovadas

com recibos contendo o CPF e nome do condutor.
§ 3° O cupom fiscal deve ser apenso com Xerox.
§ 4° As despesas com pedégio, deve ser apensado com Xerox.

Art. 17 Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar

o valor R$ 300,00 (trezentos reais).

Paragrafo unico. Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as despesas

com passagens e despesas com locomogao.

Art. 18 Os comprovantes de despesa ndo poderdio conter rasuras, emendas, borrdes
e/ou valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias, ou outras vias,

copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugdo.

§ 1° Todos os documentos deverdo ser apresentados em via original no processo de
prestagdo de contas, exceto as passagens, as quais deverfio ser anexadas as vias pertencentes
a0 UsuArio.

§ 2° Nos documentos referentes a mercadorias fornecidas & Cdmara, deve constar o

termo de recebimento dos mesmos.
Art. 19 Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razéo

da despesa, o destino do produto ou do servigo e outras informagdes que possam melhor

explicar a necessidade da operagéo.
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DA PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO

Art. 20 A prestagdo de contas deve guardar relagdo com as técnicas contabeis o
tocante aos valores financeiros, ndo se admitindo arredondamentos a maior ou menor, ou
seja, os valores da prestagdo de contas devem ser correspondentes & devida exatiddo dos
valores tomados, ndo se admitindo o ndo ressarcimento de valores, mesmo que em

importancia de pequena monta.

Art. 21 A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas, obedecidas as

disposigdes desta Resolugdo.

Art. 22 Nenhuma prestagéio de contas poderd ultrapassar o dia 15 de dezembro de
cada exercicio financeiro, ressalvados os adiantamentos que ocorrerem no més de dezembro

e cuja prestacdo de contas deverd ser aprovada até o dia 30 de dezembro, impreterivelmente.

Art. 23 A prestagdo de contas serd protocolada em forma de Processo Administrativo
para o Departamento Contabil-Financeiro, através de oficio e preenchimento de impresso
conforme Anexo II, contendo:

I — relagdo em ordem cronologica de todos os documentos de despesa, sendo
alocado, data e espécie do documento, discriminagdo da despesa, local/evento/atividade,
valor da despesa e soma da des-pesa total realizada;

II — comprovante de devoluc¢do do saldo, se houver;

IIT — copia da nota de empenho e da Portaria de concessdo do adiantamento.

Paragrafo tnico. Os documentos, que tiverem tamanhos reduzidos, deverdo ser

colados em folhas brancas, tamanho oficio, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros.

Art. 24 Havendo saldo, este devera ser recolhido ao tesouro Municipal, através de
Guia de Recolhimento emitida pela Cadmara Municipal de Palmeira, cujo original serd
apenso a prestagdo de conta, em conta corrente idéntica a concesséo do adiantamento, a qual

consta do comprovante de crédito em favor do solicitante, no processo respectivo.
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DAS PENALIDADES

Art. 25 Ao responsavel pelo adiantamento que ndo prestar contas no prazo fixado
nesta lei serd responsabilizado a devolugdo integral do valor recebido, acrescido de multa
correspondente a 5% (cinco por cento) ao més, do valor global do adiantamento, ate a
respectiva entrega e aprovagdo de contas pela Controladoria Interna e quando ultrapassar o
prazo de exame e remessa serd aplicado pena por responsabilidade, sem prejuizo de outras

sangdes cabivelis.

Pardagrafo Unico. Os valores recebidos em adiantamento e/ou ndo prestadas as
contas respectivas, inclusive as multas correspondentes, serfio descontados diretamente em

folha de pagamento.

Art. 26 Nos casos em que o responsivel nfio prestar contas, além das restituigdes
previstas no art. 25, responderd disciplinarmente mediante o devido processo legal,

aplicando-se as penas legais previstas no Estatuto dos Servidores Municipais.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 Recebida a prestacio de contas pelo Departamento Contabil-Financeiro, este
verificara se as disposi¢des da presente lei foram cumpridas, fazendo as exigéncias devidas
quando necessarias e fixando prazo de 02 (dois) dias Uteis para que possam ser

regularizadas.

Art. 28 Analisada a prestagdo de contas pelo Departamento Contdbil-Financeiro e
devidamente aprovada pelo Controlador Interno, o processo serd objeto de abaixa de
responsabilidade inscrita no Sistema de Compensag#o e arquivo no Departamento Contabil-

Financeiro.
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Paragrafo tnico. No caso da desaprovagdo, sera dada ciéncia ao sohcnante‘&@
adiantamento e o responsavel devera efetuar a devolugdo ao erdrio no prazo de até 035

(cinco) dias apds ciéncia.

Art. 29 No dia util subsequente imediato ao vencimento do prazo para a prestagdo de
contas do adiantamento, sem que o responsavel a tenha apresentado, o Departamento
Contabil-Financeiro oficiara diretamente ao responsavel ficando em alcance enquanto nédo

regularizar a situagéo.

Art. 30 Nio sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas de adiantamento,
ap6s o vencimento do prazo final estabelecido nesta Lei, o Departamento Contabil-
Financeiro remetera via oficio a Procuradoria do Legislativo, devidamente instruido, para

abertura de sindicancia nos termos da legislagdo vigente.
Pardgrafo tnico. Os casos omissos serfo examinados pelo Departamento Contabil-
Financeiro, em concurso com a Controladoria e Procuradoria do Legislativo, que

recomendara ao Presidente da CAmara Municipal os procedimentos a serem adotados.

Art. 31 As disposi¢Oes desta Resolugdo serdio regulamentadas se necessario, por ato

do Poder Legislativo.

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sede da Camara Municipal de Palmeira, Estado
do Parana, em 04 de Dezembro de 2015.

/’J ”' () A Q.- f[
bl Aot f ,(Nrg\ Py

WS EVERALDO KUHN ELIEZER BORCOSKI
Presidente 1° Secretdario
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PROJETO DE RESOLUCAO N° 113/15 Uneira-S

Estabelece normas internas para o Regime de
Adiantamento na Cimara Municipal de Palmeira,
com base na lei municipal n°® 3.572/2013 e nos
termos dos artigos 65, 68 ¢ 69 da Lei Federal n°
4.320/64.

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O regime de -adiantamento consiste na entrega de numerdrio a servidor municipal,
sempre precedido de empenho na dotago propria, para realizar despesas que ndo possam se
subordinar ao processo normal de aplicacéo.

Paragrafo Unico - A recepgéo e andlise das contas do adiantamento ficardo a cargo do
Departamento Contdbil-Financeiro e a aprovagdo e/ou reprovagéo sera de responsabilidade do
Controlador Interno.

Art. 2° Os pagamentos a serem efetuados por meio do Regime de Adiantamento, ora
regulamentado, restringir-se-d0 aos casos previstos na Lei municipal n°® 3.572/2013 e repetidos
por esta Resolugfo, sempre em cardter de excegao.

Art. 3° Poderio ser realizados sob o regime de adiantamento os pagamentos de despesas
eventuais, de pequeno vulto e em caréter de urgéncia, decorrentes das seguintes espécies:

[ — despesas com material de consumo;

11 — despesas com servigos de terceiros, exceto pessoas fisicas.

§ 1° Os materiais ou servigos a serem adquiridos que ndo constem no almoxarifado, desde que
sejam de urgéncia e que no resultem no fracionamento de licitagdo.

§ 2° Fica vedada a aquisig&io de bebidas alcoolicas, material permanente, telefones cobrados por
hotel e uso de frigobar quando em hospedagem, com recursos decorrentes de adiantamentos.

§ 3° As despesas constantes nos incisos I e II deste artigo somente se sujeitam ao regime de
adiantamento quando no possam subordinar-se ao processo normal de contratagdo, exigindo,
por conseguinte, a correspondente justificativa que demonstre a urgéncia, o interesse publico e
o ndo fracionamento de licitacdo.

Art. 4° E vedado o uso de adiantamento para a aquisi¢do de material permanente ou outra
mutacfo patrimonial, classificada como despesa de capital.



0000011

Camara Municip

ESTADO DO PARANA

DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 5° A solicitagdo de adiantamento somente poderd ser feita pelos Diretores de
Departamentos, através de documento dirigido ao Presidente da CéAmara, com o devido
conhecimento e aprovagdo do Controle Interno.

Art. 6° Do documento solicitando adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes
informagdes:

I — dispositivo legal em que se baseia;

I — identificagfio da espécie da despesa, mencionado no art.3° desta Resolugéo;

I1I — dotagdo orgamentdria principal, desdobramento, valor e fonte de recurso a ser onerada;

[V — Identificagdo pessoal, com as seguintes informagdes do servidor municipal para o qual o
adiantamento foi requisitado:

a) Nome do servidor municipal, a fim de identificar o servidor que serd o responsavel pelo
adiantamento diretamente com seu CPF e matricula funcional;

b) Matricula funcional, que corresponde ao nimero funcional constante dos registros dos atos
de admissdo de pessoal do servidor municipal;

¢) CPF, que corresponde ao niimero de Cadastro de Pessoa Fisica perante a Secretaria da
Receita Federal do Brasil;

d) Data do ultimo adiantamento tomado, data esta que corresponde a data do crédito em conta
corrente do servidor publico municipal dos valores relativos a adiantamento anteriormente
tomado em nome deste.

¢) Identificagdo da conta bancaria do servidor municipal que ird utilizar o adiantamento.

Paragrafo Unico: Além das informagdes acima, o documento de solicitagéo de adiantamento
deverd, obrigatoriamente, estar instruido dos Anexos I, II e III desta Resolugdo.

Art. 7° Ndo se fard adiantamento:

[ - a quem no prazo previsto para prestacido de contas, deixar de regularizar a prestagéo de
contas;

II — para despesa ja realizada;

[1I — a servidor “em alcance™, assim considerado aquele que:

a) deixar de atender notificagdo do Departamento Contabil-Financeiro e/ou Controladoria
Interna para regularizar a prestagéo de contas dentro do prazo expressamente fixado;

b) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Lei;

¢) aplicar os recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;

d) tiver prestagio de contas de adiantamento reprovadas;

e) der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario, ou ainda, ao que tenha praticado atos
ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos.

Art. 8° Os valores para adiantamentos poderdo ser de até RS 300,00 (trezentos reais), ndo
podendo ultrapassar o montante de R$3.000,00 (trés mil reais) ao ano para a Camara
Municipal.

Paragrafo tnico - O valor méximo se refere a todos os gastos ndo sendo permitido o
fracionamento por nivel de elemento.
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DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 9° O adiantamento recebido somente podera ser aplicado durante o periodo maximo de 60
(sessenta) dias a contar da data de entrega do valor ao responsavel.

§ 1° Nenhuma aplicagdo podera ultrapassar o dia 15 (quinze) de dezembro de cada exercicio
financeiro.

§ 2° Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do periodo de aplicagdo, ressalvado o
disposto em contrario por esta Resolugfo ou por Lei municipal.

DAS NORMAS DE APLICACAO DE ADIANTAMENTO

Art. 10 O documento réquisitério do adiantamento serd protocolado e autuado pela Secretaria,
observando-se o disposto no art. 5° e art. 6° desta Resolugéo, seguindo para a autorizagfo do
Presidente da Cdmara.

Art. 11 Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 12 Cabe ao Departamento Contébil-Financeiro verificar, antes de registrar o empenho, se
foram cumpridas as disposi¢des desta Resolugdo e da Lei municipal n® 3.572/2013, sendo que,
constatando alguma irregularidade nfio dard prosseguimento ao processo, devolvendo-o e
informando para as corre¢des necessarias ou para cancelamento.

Art. 13 Autorizado pelo Presidente da Cémara, o adiantamento serd empenhado, remetido ao
Departamento Administrativo da Cémara para elaboragdo de Portaria e posteriormente
devolvido ao Departamento Contabil-Financeiro para que seja disponibilizado o pagamento,
que sera feito por via eletronica.

Paragrafo unico. O adiantamento serd liberado mediante assinatura do termo de compromisso,
conforme anexo L.

Art. 14 Efetuado o crédito do adiantamento em favor do servidor, o Departamento Contabil-
Financeiro inscreverd o nome do responsavel no Sistema de Compensagfo em conta apropriada
subordinada ao grupo — RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

Art. 15 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo de natureza
orcamentdaria diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 16 A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente comprovante das
despesas que consiste:

a) nota Fiscal: Discrimina¢do do produto ou servigo, a quantidade, espécie, valor unitario e
valor total da despesa realizada, o local e a data;
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b) cupom fiscal: Discriminagéo do produto ou servi¢o, a quantidade, espécie, valor umi ‘;i_P)e @ /Q;//
. ~ ' Naijra -
valor total da despesa realizada, o local e a data; ~elrac

§ 1° Os documentos constantes nas alineas a e b, devem ser extraidos em nome da Camara
Municipal de Palmeira.

§ 2° O cupom fiscal deve ser apenso com Xerox.

Art. 17 Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar o valor de
R$ 300,00 (trezentos reais).

Art. 18 Os comprovantes de despesas nfo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e/ou valor
ilegivel, nfio sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias,
fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugéo.

§ 1° Todos os documentos deverdo ser apresentados em via original no processo de prestagdo
de contas, exceto as passagens, as quais deverdo ser anexadas as vias pertencentes ao usuario.

§ 2° Nos documentos referentes & mercadorias fornecidas & Camara, deve constar o termo de
recebimento dos mesmos.

Art. 19 Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino do produto ou do servico e outras informagdes que possam melhor explicar a
necessidade da operagéo.

DA PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO

Art. 20 A prestagdo de contas deve guardar relagdo com as técnicas contdbeis no tocante aos
valores financeiros, ndo se admitindo arredondamentos a maior ou menor, ou seja, os valores
da prestagdo de contas devem ser correspondentes a devida exatiddo dos valores tomados, néo
se admitindo o néo ressarcimento de valores, mesmo que em importancia de pequena monta.

Art. 21 A cada adiantamento corresponderd uma prestagdo de contas, obedecidas as
disposi¢des desta Resolugéo.

Art. 22 Nenhuma prestacdo de contas poderd ultrapassar o dia 15 de dezembro de cada
exercicio financeiro, ressalvados os adiantamentos que ocorrerem no més de dezembro e cuja
prestacéo de contas devera ser aprovada até o dia 30 de dezembro, impreterivelmente.

Art. 23 A prestagdo de contas sera protocolada em forma de Processo Administrativo para o

Departamento Contabil-Financeiro, através de oficio e preenchimento de impresso conforme
Anexo II, contendo:

I — relagdo em ordem cronoldgica de todos os documentos de despesa, sendo alocado, data e

espécie do documento, discriminacfio da despesa, local/evento/atividade, valor da despesa e
soma da despesa total realizada;
II — comprovante de devolugéo do saldo, se houver;
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IIT — cdpia da nota de empenho e da Portaria de concessdo do adiantamento.

Pardgrafo unico. Os documentos, que tiverem tamanhos reduzidos, deverfo ser colados em
folhas brancas, tamanho oficio, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros.

Art. 24 Havendo saldo, este deverd ser recolhido ao tesouro Municipal, através de Guia de
Recolhimento emitida pela Camara Municipal de Palmeira, cujo original serd apenso a
prestacdo de conta, em conta corrente idéntica a concesséo do adiantamento, a qual consta do
comprovante de crédito em favor do solicitante, no processo respectivo.

DAS PENALIDADES

Art. 25 Ao responsavel pelo adiantamento que néo prestar contas no prazo fixado nesta lei sera
responsabilizado a devolugdo integral do valor recebido, acrescido de multa correspondente a
5% (cinco por cento) ao més, do valor global do adiantamento, até a respectiva entrega e
aprovagdo de contas pela Controladoria Interna e quando ultrapassar o prazo de exame e
remessa sera aplicado pena por responsabilidade, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

Parigrafo Unico. Os valores recebidos em adiantamento e/ou nfo prestadas as contas
respectivas, inclusive as multas correspondentes, serdo descontados diretamente em folha de
pagamento.

Art. 26 Nos casos em que o responsavel nfo prestar contas, além das restituigdes previstas no
art. 25, responderd disciplinarmente mediante o devido processo legal, aplicando-se as penas
legais previstas no Estatuto dos Servidores Municipais.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 Recebida a prestagdo de contas pelo Departamento Contabil-Financeiro, este verificara
se as disposigdes da presente lei foram cumpridas, fazendo as exigéncias devidas quando
necessdrias e fixando prazo de 02 (dois) dias lteis para que possam ser regularizadas.

Art. 28 Analisada a prestacdo de contas pelo Departamento Contabil-Financeiro e devidamente
aprovada pelo Controlador Interno, o processo serd objeto de abaixa de responsabilidade
inscrita no Sistema de Compensagéo e arquivo no Departamento Contabil-Financeiro.

Pardgrafo iinico. No caso da desaprovacéo, serd dada ciéncia ao solicitante do adiantamento e
o responsavel deverd efetuar a devolug@o ao erario no prazo de até 05 (cinco) dias apos ciéncia.

Art. 29 No dia util subsequente imediato ao vencimento do prazo para a presta¢éo de contas do
adiantamento, sem que o responsavel a tenha apresentado, o Departamento Contabil-Financeiro
oficiaré diretamente ao responsavel ficando em alcance enquanto ndo regularizar a situacéo.

Art. 30 Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestagdo de contas de adiantamento, apds o
vencimento do prazo final estabelecido nesta Lei, o Departamento Contabil-Financeiro
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remetera via oficio a Procuradoria do Legislativo, devidamente instruido, para abertura de
sindicdncia nos termos da legislagdo vigente.

Paragrafo unmico - Os casos omissos serdo examinados pelo Departamento Contabil-
Financeiro, em concurso com a Controladoria e Procuradoria do Legislativo, que recomendara
a0 Presidente da CaAmara Municipal os procedimentos a serem adotados.

Art. 31 As disposi¢des desta Resolugfio serdo regulamentadas se necessario, por ato do Poder
Legislativo.

Art. 32 Esta Resolugo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sede da Camara Municipal de Palmeira, Estado do
Parana, em 23 de Novembro de 2015.

Vb

Hff“i’f\'fc’%s EVERAL 0 KUHN ARILDO SANTOS ZALESKI

Presidente Vice-Presidente

ELIEZER BORCOSKI

1° Secretario
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ANEXO I

TERMO DE COMPROMISSO DE RECEBIMENTO DE ADIANTAMENTO

Identificagdo do Servidor
NOMIE COMPIELO: 1.vvivrierieriiriieiire ettt creeae s et erae s es ssbesraessrssanssaesresas

Matricula funcional: ....ccooviiiiviiinsanse

Registtr Geral (RGO suwniowsisssomismsmssmsrssmmmsiings Orgio emissor: .......ccoeevven.
PP inasiseesssmsemmesinsns asassassamsrssnrsssnspsion
DECLARACAO
Declaro o recebimento do valor de adiantamento nos termos da Resolugdo n° /2015 e da

lei municipal n® 3.572/2013, o qual se encontra sob minha responsabilidade para a aplicagéo e
consequente prestagdo de contas, sob pena de ser responsabilizado em descumprimento da

referida lei com a devolugéo integral do valor recebido, acrescido de multa correspondente a

5% (cinco por cento) ao més. do valor global do adiantamento., até a respectiva entrega e

aprovacdo de contas pela Controladoria Geral do Municipio. podendo ainda ser

responsabilizado, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

O valor recebido neste adiantamento se ndo prestadas as contas respectivas, fica inclusive as
multas correspondentes, autorizado o desconto diretamente em folha de pagamento.

Numero de empenho/ano de emisSA0: ...cc.cvveeeeeiveeiiriierireeeieerieenns

N1 L) TR

Sendo a expressdo da verdade, firmo a presente declaracéo.

.........................................................

Assinatura
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_ANEXO IIT o Wi
SOLICITACAO DO ADIANTAMENTO iy, .S

Palmeira, (data)

Ao
Exmo. Sr.
Presidente da Camara

Assunto: Solicitaciio de despesa pelo Regime de Adiantamento
Exmo. Sr. Presidente,

Venho por meio deste solicitar a concessdo de adiantamento,
considerando as*normas contidas na Resolugéo n° e na Lei Municipal n°
3872/2013.

Declaro estar ciente que, somente podem ser realizados sob o regime de
adiantamento os pagamentos de despesas eventuais, de pequeno vulto e em cardter de
urgéncia.

De acordo com a Resolugdo n° e com a Lei 3572/2013,
seguem as especificacdes desta solicitagdo:

Nome do servidor:
Matricula:
CPF:

Dados da conta corrente de titularidade do servidor tomador do adiantamento
Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Data do ultimo adiantamento tomado:

Espécie da despesa:
(art. 4° da Lei 3572/2013)

Funcional Programatica:

Desdobramento:

Fonte de recurso:

Saldo atual: R$

Adiantamentos tomados pela Secretaria: RS

Valor solicitado: R$

Rua Cel. Vida, 211 Telefone (42)3252-1785 Caixa Postal 55 CEP. 84.130-000 - Palmeira - Parana
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Prazo para prestacio de contas: Até 60 dias, contados do crédito
Estamos cientes dos prazos para prestagdo de contas do adiantamento.

Sendo estas as especificidades da aplicagdo da despesa, solicito ao Exmo. Sr. Presidente
que julgue a conveniéncia da autorizagéo.

Sem mais para o0 momento, aproveito a oportunidade para expressar meus votos de estima
e consideragdo.

Atenciosamente,

Nome do Solicitante

Rua Cel. Vida, 211 Telefone (42)3252-1785 Caixa Postal 55 CEP. 84.130-000 - Palmeira - Parana
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O presente Projeto de Resolug#o disciplina acerca da
realizag@o de despesa em regime de adiantamento e da outras providéncias.

O sistema de adiantamento traz varios beneficios ao
ente publico, tanto em questdes de tempo quanto economicamente, uma vez que diminui a
demanda do setor de licitagdes, permitindo que seus integrantes possam se dedicar melhor aos
processos mais complexos e urgentes; torna mais célere o procedimento para pequenas
despesas; dentre outros beneficios que atendem ao interesse publico.

Embora esteja vigente a Lei n® 3.572/2013, tratando
da mesma matéria, suas regras sfo voltadas para o d&mbito do Poder Executivo, o que engessa
sua utilizagdo para no dmbito do Poder Legislativo, uma vez que a estrutura dos poderes é
bem diferente.

Assim, o presente Projeto de Resolugdo foi
elaborado para adaptar ao Poder Legislativo as regras aplicadas por aquela lei no d&mbito do
Poder Executivo, de modo que as regras sdo as mesmas, o que difere sdo os valores (menores
para o Poder Legislativo considerando sua demanda) e a estrutura dos Departamentos.

A presente Resolugdo deverd ser aplicada em
conjunto com a Lei municipal n® 3.572/2013, néo podendo contrariar os preceitos da mesma.

Considerando, ainda, o término do ano que se
aproxima, ¢ recomendéavel que se inicie o proximo ano ja com novo sistema de regime de
adiantamentos, uniformizando o processo durante o exercicio 2016.

Na oportunidade, a fim de adequar-se a norma ao
procedimento, entendem pela necessidade da presente alteragdo, expressando o elevado
apreco e distinta considerag#o.

Sede da Camara Municipal de Palmeira, Estado
do Parana, em 23 de Novembro de 2015.

ba;zéc/f@/ ﬂwﬂ\b > J“M

DOMINGOS EVERALDO KUHN ARILDO SANTOS ZALESKI

Presidente Vice-Presidente

ELIEZ BORCOSKI ANS

1° Secretario ecretario

Rua Cel. Vida, 211 Telefone (42)3252-1785 Caixa Postal 55 CEP. 84.130-000 - Palmeira - Parana
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QOrientacdo Juridica n® 105/2015
Data de protocolo: :
Assinatura:

De: PROCURADORIA JURIDICA DO LEGISLATIVO MUNICIPAL DE PALMEIRA
Para: COMISSAO PERMANENTE DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO

Em curﬁprimenio A técnica do processo legislativo e ao
disposto no §3° do Art.59 do Regimento Interno da Camara Municipal de Palmeira, |
encaminho a andlise juridica acerca da odmissibilidode da matéria tratada no
Projeto de Resolucdo sob n° 113 de 2015, no que concerne a constifucionalidade,
conformidade coma Lei Orgénica do Municipio, Regimento Interno da Cémara e

demais disposicoes legais correspondentes.

O presente Projeto de Resolugcdo pretende estabelecer
normas internas para o Regime de Adiantamento na Camara Municipal de
Palmeira, com base na lei municipal n° 3.572/2013 e nos termos dos artigos 65, 68 €

69 da lei federal n° 4.320/64 e da outras providéncias.

: A matéria proposta estd dentro das atribuicdes do Poder
Legislativo, nos termos do inciso XXl do art. 31 da Lei Orgénica do Municipio,
encontrando-se em conformidade com o procedimento preceituado pelo art. 55

da Lei Organica e art. 140 e seguintes do Regimento Interno consolidado.

A matéria relativa as regras de Adiantamento ja € objeto’
de tratamento na lei municipal n® 3.572/2013, sendo que esta Resolucdo tem
apenas o conddo de adequar as disposicoes |a previstas a estrutura do Poder
Legislativo. Ndo hd, neste Projeto de Resblugdo, gqualguer disposicdo que contrarie
as regras previsTds na lei municipal, apenas houve uma adaptagcdo conforme a
estrutura organizacional e administrativa da Casa e seu respectivo orcamento e
despesas, como bem justificado no projeto. Frisa-se que tanto para o Poder
Executivo quanto para o Poder Legislativo, o instituto do Adiantamento & matéria

tratada na lei municipal n° 3.572/2013, entretanto, no que diz respeito ao Poder

A PRESENTE ORIENTACAO SERVE PARA AUXILIAR OS VEREADORE‘.S/CQMISS@ES PERMANENTES NO
ESTUDO E CONFECCAO DE SEUS PARECERES SOBRE OS PRQJETOS DE LET, NAO POSSUINDO

CARATER VINCULANTE.
/

Rua Cel. Vida, 211 Telefone (42) 3252-1785 Caixa Postal 55 CEP. 84.130-000 - Palmeira - Parana *
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Legislativo, este deverd atender ainda as regras especificas constantes \iig;c::
T Ineird -
Resolucdo, em caso de aprovacado. S

i

Assim, em caso de aprovacdo, a presente Resolugcdo
deverd ser aplicada em conjunto com a Lei municipal n° 3.572/2013, nGdo podendo

contrariar os preceitos da mesma.

Ressalta-se que, quando da sua elaboracdo, o presente
projeto j& foi submetido informalmente & andlise do Sefor Contdbil para
adaptagdes, entretanto, para que a presente Résolugc’:o possa ser aprovada, se faz
imprescindivel a andlise e emissdo de parecer técnico formal pelo Contador desta
Casa, a fim de conferir eficiéncia e efefividade na aplicacéo das regras do instituto

do Adiantamento.

Oriento ainda que, antes da efetiva submissGo &
discussdo e votagdo, o presente projeto seja levado co conhecimento da
Controladoria Interna do Municipio, para que, querendo, emita seu parecer sobre

normas previstas.

No mais, o presente projeto de Resolucdo estd em
acordo com as normas legais, sendo competéncia do Legislativo, por meio de seus
nobres vereadores, andlisar a necessidade, a razoabilidade, a adequagdo € o

atendimento ao principio do interesse publico.

Fica ressalvada a andlise de mérito que € de

competéncia do Plendrio da Casa.

E a orientacdo.
Encaminhe-se @ Comissdo.

Palmeira, 24 de novembro de 2015.

Ca¥olina Amorim da Costa
"OAB/PR 50.855
radoria da Cimara Municipal
Palmeira/PR

A PRESENTE ORIENTACAQ SERVE PARA AUXILIAR OS VEREADORES/COMISSOES PERMANENTES NO
ESTUDO FE CONFECGCAO DE SEUS PARECERES SOBRE OS PROJETOS DE LEI, NAO POSSUINDO
'CARATER VINCULANTE.

Rua Cel. Vida, 211 Telefone (42) 3252-1785 Caixa Postal 55 CEP. 84.130-000 - Palmeira - Parana
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Orientacdo Contdbil n® 129/2015
| Data de protocolo:
Assinatura:

De: SETOR CONTABIL DO LEGISLATIVO MUNICIPAL DE PALMEIRA
Para: COMISSAO PERMANENTE DE ECONOMIA, ORCAMENTO E
FISCALIZACAO.

Conforme solicitagado da Comissdo Permanente de Economia,
Orcamento e Fiscalizagao feita com base no art. 39, XXI da Resolugao n° 106/2014,
encaminho a anéblisé contabil sobre o Projeto de Resolugcéo sob n°® 113 de 2015.

Desta forma, o referido Projeto que dispée sobre a
regulamentacao do Regime de Adiantamento na Camara Municipal de Palmeira,
mereceu PARECER FAVORAVEL do Setor Contébi! desta Casa de Leis, no que
consta sobre os aspectos contabeis da proposi¢do. :

Com relagdo ao mérito, cabe aos nobres Vereadores proceder a
analise acerca da necessidade, adequagdo ao municipio, utilidade e interesse
publico da pretensao constante no presente Projeto de Resolugao bem como
exercer a fiscalizacdo sobre os respectivos procedImentos realizados pelo

Leglslatlvo em caso de aprovado o presente Projeto.

Encaminhe-se a Comissao.

Palmeira, 27 de novembro de 2015.

Rua Cel. Viaa, 211 Telefone (42)3252-1785 Caixa Postal SSCEP. 84.130-000 - Palmeira - Parana
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Comissdo de LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO
Projeto de Resolugiion®  113/15

Assunto: Estabelece normas internas para o Regime de adiantamento na Cadmara Municipal de
Palmeira, com base na lei municipal n® 3.572/2013 e nos termos dos artigos 65, 68 e 69 da Lei

Federal n® 4.320/64.

Iniciativa: Da Mesa Diretora do Legislativo.

PARECER DO RELATOR

O Projeto de Resolugdo n° 113/15 que Estabelece normas internas para o Regime de adiantamen-
to na Camara Municipal de Palmeira, com base na lei municipal n® 3.572/2013 e nos termos dos
artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320/64, mereceu PARECER FAVORAVEL, conside-
rando que a matéria proposta esta dentro das atribuigdes do Poder Legislativo, nos termos do
inciso XXIII do artigo 31 da Lei Orginica do Municipio, encontrando-se em conformidade com
o procedimento preceituado pelo artigo 55 da Lei Orgénica e artigo 140 e seguintes do Regimen-
to Interno consolidado.

E o Parecer, S.M.J.

Sala das Comissdes da Camara Municipal de Palmeira, Estado
do Paran4, em 27 de Novembro de 2015.

ANS

" PARECER DA COMISSAO

Em méos para analise o Parecer do Relator ao Projeto de Reso-
lugdo n°® 113/15, concluimos pelo seu acatamento.

E o Parecer, S.M.J.

Sala das Comissdes da Cdmara Municipal de Palmeira, Estado

do Parana, em 27 de Novembro de 2015.
m CZRLUSNIAK

Membro

) -~

GILMAR COSTA
Membro

Rua Cel. Vida, 211 Telefone (042)252-1785 Caixa Postal 55 CEP. 84.130-000 - Palmeira - Parand
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PROJETO DE RESOLUCAO N° 113/15 VOTACA

EM 1* DISCUSSAO E A VOTOS FOI O
PROJETO DE RESOLUCAO N° 113/15

APROVADO POR UNANIMIDADE
INCLUA-SE NA ORDEM DO DIA

SALA DAS SESSOES EM 01 DE DEZEMBRO DE 2015

Presidente ©

1° Secretério F Qﬂfﬂ'\ w

2° Secretario R:/

EM 2° DISCUSSAOE A VOTOS FOI O
PROJETO DE RESOLUCAO N° 113/15

APROVADO POR UNANIMIDADE
PROMULGUE-SE E PUBLIQUE-SE

SALA DAS SESSOES 03 DE DEZEMBRO DE 2015

Pres1dente $

1° Secretério Vg@'h({ﬂl.
2° Secretario




