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‘ ' Dispde sobre o processamento eletrdnico dos
processos administrativos ¢ uso de assinaturas
eletronicas no dmbito Poder Legislativo Municipal e
da outras providéncias. -

Art.1° Esta Resolugéo dispde sobre a instituigdo.do sistema eletrdnico de protocolo e tramitagdo
de processos administrativos e uso de assinaturas eletronicas no ambito do Poder Legislativo do

Municipio de Palmeira. -~ . ¢

/ Art. 2° Esta Resolug#o aplica-se a:

I- mteragao eletromca 1nterna da Camara Municipal de Palmelra abrangendo 0s processos

administrativos e leglslatlvos

II - interagdo entre pesSoas naturais ou pessoas juridicas de direito privado, diretamente ou por

meio de procuradot ou de representante legal, e a Camara Municipal de Palmeira; e

I - mterag:ao eletronica entre a Cémara Munlclpal de Palmelra e outros entes pubhcos de qualquer

Poder ou ente federativo.
Parégrafo unico. O disposto nesta Resolugéo ndo se aplica:
I - aos processos judiciais;

II a 1ntera(;ao eletromca na qual seja permitido o. anommato ou seJa dlspensada a identificagdo

do partlcular
III - aos 'sistemas de ouvidoria de entes publicos;
IV - &s outras hip6teses nas quais deva ser dada garantia de preservagdo de sigilo da identidade do

particular na atuago perante o ente publico.

¢

Art. 3° Para o disposto nesta Resolugfo, consideram-se as seguintes definigdes:
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I - autenticagdo: o processo eletromco que perm1te a 1dent1ﬁcag:ao eletromca de uma pessoa natural

ou Jurldlca

I - documento umdade de reglstro de 1nforma<;6es mdependentemente do formato do suporte

ou-da natureza

III - documento digital - informagﬁq regfstrada, codificada em digitos bindrios, acessivel e

I interpretével por meio de sistema computacional, podendo ser:

a

a) documento‘ nato-digitali- documento criado originariamente em meio eletrdnico; ou

’

b) documento dlgltallzado documento obtido a partlr da conversao de um documento ndo digital,

gerando uma fiel representagao em codlgo dlgxtal

IV - Processo eletromco aquele em que os atos processuals sdo reglstrados e dlSpOI‘llblllZadOS em

meio eletronlco

V- Assmatura eletromca 08 dados em formato eletronico que se hgam ou estdo logicamente
associados ‘aoutros dados em formato eletronico e que sdo utilizados pelo signatrio para assinar,

observados os niveis de assinaturas aproprlados para 0s afos prev,istos na Resolug:ﬁo;

N

a) assinatura eletronlca smples aque permite, 1dent1ﬁcar 0 seu 51gnatar10 ou a que anexa ou

associa dados a outros dados em formato eletromco do signatario;

b) assinatura eletromca avang:ada a que utiliza certificados néo emltldos pela ICP Brasﬂ ou outro, -
‘meio de comprovagao da autorla e da 1ntegr1dade de documentos em forma eletromca desde que
admitido pelas partes como vahdo ou aceito pela pessoa a quem for oposto o documento, com as
seguintes caracteristicas: estd associada ao. 51gnatar10 de manelra umvoca “utiliza dados para a
criagdo de ass1natura eletrénica CUJO signatdrio pode com elevado mvel de confianga, operar sob
o seu controle exclusivo; esta relacionada aos dados a ela assomados de tal modo que qualquer

modificagéo postenor é detectavel

c) assmatura eletronica qualificada: a que utiliza certlﬁcado d1g1tal nos termos do § 1°do art 10

da Medida Prov1sor1a n°2. 200 2,de 24 de agosto de 2001

VI - certlﬁcado d1g1tal atestado eletronlco que associa 0s dados de validagdo. da assmat

eletrdnica a uma pessoa natural ou Jurldlca L
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VII - certificado digital ICP-Brasil: ceﬂiﬁcado digital emitido por uma Autoridade Certificadora

(AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Pubhcas Bras1le1ra (ICP-Brasil), na forma da

leglslag:ao v1gente

§1°0s3 (tres) tlpos de assinatura referidos nas alineas a, b e ¢ do inciso V do art. 30 caracterizam
o nivel de confianga sobre a 1d§nt1d_ade e a manifestagiio de vontade de seu titular, € a assinatura
eletronica qualificada é a que possui nivel mais elevado de confiabilidade a partir de suas normas,

de seus padrdes e de seus procedimentos especificos.

§ 2° Devem ser asseguradas formas de revogagfo ou de cancelamento definitivo do meio utilizado
para as assinaturas previstas nesta Resolugdo, sobretudo em casos de comprometimento de sua

seguranga ou de vazamento de dados.

VIII - Apensamento de processo.- unidio definitiva de um ou mais processos a um outro processo,
considerado principal, desde que pertencentes a um mesmo interessado e tratem do mesmo

assunto.

Art. 4° Os niveis minimos para s assinaturas em interagdes gletronicas com a Cdmara Municipal

de Palmeira }sﬁqz
1- assinatura simples - admitida nas mteragoes com ente plblico de menor impacto e que ndo
envolvam 1nforma<;oes protegidas por grau de sigilo, incluidos:

a)o encaminhamento de processos entre os setores internos do érgéd; '

b) o0 envio de documeritos digitaié ou digitalizados; e

" ¢) o protocolo de documentos; L -

LS YRR [ TR

- assirlatura eletrdnica avanc;ada - admitida para as hipoteses previstas no inciso I e nas hipdteses
de intera¢do com o ente publico que, cons1derada a natureza da relagéo Jurldlca exijam malor

garantia quanto & autorla 1nclu1dos

a) as interagdes eletrdnicas entre pessoas naturais ou pessoas juridicas de direito privado € os ey

~ publicos que envolvam informagdes classificadas ou protegidas por grau de sigilo;

“
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b)a mamfestagao de vontade para a celebracao de contratos, convénios, acordos termos e outros

1nstrumentos smalagrnatlcos bllaterals ou plurllaterals congeneres
‘c)a apresentag:a”to de defesa e intgrposic;éo de recursos administrativos.

III - assinatura eletronica qualificada - aceita em qualquer interagéo eletronica com entes publicos,

sendo obrigatoria para:
| a) os vatos assinados pelo ’Presidenté da Cémafa Muniéipal;»
b) as demais hip6teses previstas em lei.
§ 1° O Presidente da Cérharé pqderé estabelecer o uso de assinatura eletronica em nivel superior
ao minimq exigido no cdput, caso as e_speciﬁcidades da interagdo eletrOnica em questdo o exijam.

~ §2° A exigéncia de niveis minimos de assinatura eletronica ndo podera ser invocada como
fundamento para a nfo aceitagfio de assinaturas realizadas presencialmente ou derivadas de

procedimentos presenciais para a identificagdo do interessado.

§ 3° No caso de conflito entre normas vigentes ou de conflito entre normas editadas por entes

distintos, prevalecera o uso de assinaturas eletronicas qualificadas. -

Art. 5° A Secretaria Administrativa da Cdmara Municipal de Palmeira adotara mecanismos para

prover aos usudrios a capacidade de utilizar assinaturas eletrénicas, respeitados os seguintes
critérios: '
I - para a utlhzacao de assinatura simples, o usudrio poderd fazer seu cadastro pela internet,

mediante auto declaragfio validada em bases de dados govemamentals,

II - paraa utlllzag:ao de assmatura avang:ada o usuario devera realizar o cadastro com garantia de

identidade a partir de validador de acesso digital, 1nclu1da a:
a) validaqe"lo biografica e documental, pr‘esencial ou remota, conferida por agente pﬁblico;

b) validagfio biométrica conferida em base de dados governamental; ou

¢) validagio biométrica, biografica ou documental, presencial ou remota, conferida por validador

de acesso digital que demonstre elevado grau de seguranga em seus processos de identificagq.
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III - para utlhzag:ao de assmatura quallﬁcada 0 usudrio utlhzara certlﬁcado d1g1ta1 nos termos da -
Medida Prov1sor1a n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

‘§ l° Compete a Secretarla Administrativa da Camara Mun1c1pal de Palmeira autorizar os

vahdadores de acesso d1g1ta1 prev1stos nesta Resolug:ao

§ 2° O é6rgio ou entldade 1nformara em seu sitio eletromco 0s requlsltos € 0s mecanismos

estabelecidos 1nternamente para reconhemmento de assmatura eletrénica avanc;ada

,§ 3° Constarao dos terrnos de uso dos mecanismos prev1stos no caput as orientagdes ao usudrio
quanto a previsdo legal a ﬁnahdade, aos procedlmentos e &s praticas utilizadas para as assinaturas.

eletromcas nos termos do inciso I.do caput do art. 23 da Lei n° 13 709, de 14 de agosto de 2018.

N . ' . ' B B

Art. 6° Os usudrios sio respons’éveis:.

I'- pela guarda, pelo sigilo e pela utiliiaqéo de suas credenciais de acesso, de seus dispositivos e
dos sistemas que provém os meios de autenticagfio e de assinatura; e

II - por informar ao ente pablico possiveis usos ou tentativas de uso indevido.

Art. 7° Em caso de suspeigdo de uso indevido. das assinaturas eletronicas de que trata esta-
Resolugdo, a.Camara Municipal poderé suspender os meios de acesso das assinaturas eletronicas

possivelmente comprometidas, de.forma individual ou coletiva.

Art. 8 A tecnologia a ser utilizada no processo eletronico serd desenvolvida por meio de
assinatura eletronica, pessoal e intransferivel, via login, com wusudrio e senha, no sistema -

informatizado de gestdo considerando todos os seus médulos que se integram e se complementam.
Paragrafo Umco Aphca-se ao dlsposto nesta Resoluc;ao as rotinas, de abertura e tramltagao de
processos admmlstratwos e leglslatlvos, ‘bem como ao envio de processos a usuarios mtemos

- externos. . T | ‘ '
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Art. 9° Considera-se documento digital aquele originalmente produzido em meio digital e meio
eletrdnico como o ambiente de ‘armazenamento ou trifego de informagdes digitais e transmissdo

eletrnica como a comunicagdo a distancia com a utilizagio de fedes de comunicagéo.

»

Art. 10° Todos os atos do Poder Legislativo na esfera administrativa que venham a tramitar sob a
forma de processo eletronico, nos termos desta Resolug#o, terdio registro, visualiza¢do, tramitagdo
e controle em meio eletrdnico e serdo assinados -eletronicamente, contendo elementos que

+ permitan identificar o usuario.responsével pela sua pratica. ‘ B

§ 1° Para o acesso aos documentos eletronicos de uso externo sera fornecido enderego eletrénico

para o Protocolo Web que lhe permitam acesso ao inteiro teor do processo ou documento.

. § 2° O usudrio é responsavel pela exatiddo das informagdes prestadas quando de ‘seu
credenciamento para utilizagdio do sistema, assim como pela guarda, sigilo e utilizagdo da

assinatura eletronica, respondendo administfativa, civil e criminalmente pelo uso indevido.

Art. 11 Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos eletronicos com
garantia da origem e de seu signatério na forma estabelecida nesta-Reso’lucﬁo serdo considerados

- originais para todos os efeitos legals e deverdo permanecer armazenados nos respectlvos modulos

A

que integram o 31stema informatizado de gestao

-

§ 1° Os extratos d1g1tals € os documentos digitalizados e juntados aos pfdccssos tém a mesma forga

probante dos originais. . .

- § 2° Os documentos digitalizados deverdo ser mantidos no arquivo digital apropriado para analise

e consulta do' processo.

‘

§ 3° A arguicéo de fa131dade do documento apresentado eletromcamente sera discutida na form

\

-da 1e1 em v1gor
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Art 12 Con51deram-se 1n1c1ados 0s processos por meio eletromco no dia ¢ hora q;ue foi gravado o

no sistema, que estara dlspomvel 24 (vinte e quatro) horas por d1a 1n1nterruptamente ressalvados

0s perlodos de manuteng:ao do 51stema S ST -

§ 1° Todas as pegas serdo realizadas por_ meio eletrdnico, onde no ¢orpo dos documientos constaré -

. aindicagfo da forma de acesso ao documento origindrio, bem como o enderego do sitio eletronico.

para-sua conferéncia. '

§ 2° Quando, por motivo 'te’cnico, for inviavel o uso do meio eletrdnico para 0. inig’kio ou controle
“de processos, esses poderdo. ISEr. praticados por melo fisico e oportunamente g‘llgltahzados e

Juntados ao processo

Art. 13 A implantagio do progesso eletrdnico ocorrerd de forma gradual, sendo permitida a

tramitacdo fisica de processos ja, 1n1c1ados antenormente € que ndo possam ser conyertidos para o
meio eletromco e tambem de OUtros Processos em que ainda hido seja vidvel a tram1ta9ao eletrdnica,

a crltérlo da Adm1n1strac;ao e medlante Justlﬁcatlva expressa.

INSEAER

2 : )

‘Art. ‘14 Todos os atos do processo eletromco serdo assinados eletromcamente na forma

Aestabelecxda neste Resolugao L R

‘Art. 15 Poder#o ser excluidos, conforme regras préprias do sistema:
v \’ . . ) - . - . Tt . .
I- documento sem assmatura; .
I- documento assmado, desde que no tenha sxdo v1suahzado por outras umdades e que ) processo

do qual faga parte n#o tenha softido trémlte e conclusao na unldade e

A

111 - processo desde que nao tenha 51do enviado para outra.unidade € ndo possua documentos

Parigrafo umco. Os documentos € processos excluldos deixardo de ser ex1b1dos na arvore de

docgmentos do processo e ndo poderfio sér recuperados.

i

~ Art, 16 Os atos praticados em meio eletromco con51deram -se reahzados no dxa e na hor

Areceblmento pelo Protocole Dlgltal _ : . ’
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Art. 17 Serdo aceitos somente documentos em formato PDF- arquivo néo modificével. .

'Art 18 O Presidente da Camara Mun1c1pal podera expedir atos complementares para o

cumpnmento do disposto nesta Resolug:ao

Art. 19 Esta Resolucdo entra em vigor na data de 01 de janeiro. de 2023, N

- Sede da Camara Municipal de Palmeira, Estado do Parana em 24 de
novembro de 2022.

Vice Presidenté,

4 Gi%berto Rogalski
1°Secretario = p 2° Secretdrio

[N
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JUSTIFICATIVA -

’

A presente prop051g:ao tem ) ObthIVO de lmplantar a tramltag:ao'

.eletromca dos processos admlmstratlvos ¢ legislativos. no 4mbito do Poder Legislativo do

Mumclplo de Palmelra, com base no Decreto Municipal n° 15. 365/2022 no 1ntu1to de facilitar e

agilizar o tramite dos processos otimizar e economlzar recursos e proporcionar mais seguranga, e

também implantar o uso de assinaturas eletronicas no Ambito do Poder Legislativo do municipio

de Palmeira, com base nas regras da lei nacional n® 14. 063/2020, no intuito de facilitar/atualizar o

tramite dos ‘processos, proporcwnar mais seguranq:a e evitar problemas como fraudes e copias

indevidas. o , ' ' | o
Pelo exposto, que Justlfica e fundamenta este prQ] eto, solicita-se aos

nobres vereadores 0 estudo a dlscussao e a aprovagdo da pr0p031g:ao

A Sede da Camara Municipal de Palmeira,
Corae T - Estado do Parana, em 24 de novembro de

2022
' ng f

cas Sa ‘
Vice Presidente

- OdajpSanson Junior " | o Gilberto Rogalski ”
1° Secretdrio : 2° Secretdrio




